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Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi

1. Amag ve Diger Belgelerle iliski

Bu Politika, Oziirliler Vakfinin kisisel veri iceren kayitlarini hangi gerekceyle, hangi ortamda ve ne kadar siireyle
saklayacagini; saklama sartlari sona erdiginde uygulanacak imha yontemlerini, gérevleri ve kontrol kayitlarini diizenler.
Veri sorumlusu Oziirliiler Vakfi olan mevcut ve gelecekteki faaliyetleri kapsar. Yeni faaliyetlerin kayit gruplari, hukuki
sebepleri ve saklama stireleri faaliyete baslanmadan 6nce envantere eklenir.

Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasi genel veri koruma ilkelerini ve isleme esaslarini; bu Politika ise
kayitlarin saklanmasi ve imhasina iliskin uygulamayi belirler. ilgili kisilere yénelik bilgilendirme Kisisel Verilerin
Korunmasi ve islenmesi Genel Aydinlatma Metni ve gerektiginde siirec bazli tamamlayici metinlerle yapilir.

2. Veri Sorumlusu ve Kapsam

Veri sorumlusu Oziirliiler Vakfidir. Adres: izzetpasa Mahallesi, Yeniyol Caddesi No: 3, Kat: 32, ic Kapi No: 251/3208,
Nurol Tower, Sisli / Istanbul / Tiirkiye. E-posta: info@ozurlulervakfi.org.tr. Telefon: 0531 565 57 87.

Politika; sosyal yardim ve saglk destegi basvuru sahipleri, yararlanicilar, gerekli oldugu olctide aile bireyleri, cocuklar,
veli ve vasiler ile yetkili temsilciler; gonilliiler ve adaylari; bagiscilar ve kurban bagiscilari; hak ihlali ve erisilebilirlik
bildirimi yapanlar; fikir ve proje 6nerisi sunanlar; kurumsal is birligi taraflarinin temsilcileri; calisanlar ve adaylari;
hizmet saglayicilarin yetkilileri; proje ve etkinlik katilimcilari ile dijital kanal kullanicilarina iliskin kayitlari kapsar.

Vakif blinyesinde veya Vakif adina hizmet saglayicilarda bulunan asillar, kopyalar, ekler, disa aktarimlar, arsivler ve
yedekler kapsama dahildir. S6zIU beyanlarin yazili veya elektronik kayda dénistirilmesiyle olusan kayitlar da ayni
esaslara tabidir.

Bu Politika, Vakfin veri sorumlusu oldugu mevcut ve gelecekteki proje, program, kampanya, sosyal etkinlik, atolye ve
saha calismalarinda uygulanir. Bir faaliyetin adi saklama stiresini uzatmaz; farkh bir faaliyet icin gereken yeni kayit
grubu ve siire, veri alinmadan 6nce envantere eklenir.

3. Hukuki Dayanak ve Tanimlar

Politika; Anayasanin 20 nci maddesi, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu, Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok
Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik, yurt disina aktarima iliskin diizenlemeler, Kurul kararlari
ve somut kayda uygulanabilen vakiflar, vergi, muhasebe, is, sosyal glivenlik ve is sagligi ve glivenligi mevzuati
cercevesinde uygulanir.

Saklama: Kisisel verinin belirli bir amag ve hukuki isleme sartiyla muhafaza edilmesidir. Arsive kaldirma da kisisel veri
islemedir.

Silme: Kisisel verilerin ilgili kullanicilar icin hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesidir.

Yok etme: Kisisel verilerin hic kimse tarafindan hicbir sekilde erisilemez, geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale
getirilmesidir.

Anonim hale getirme: Verinin baska verilerle eslestirilse dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir kisiyle
iliskilendirilememesidir. Kodlama, takma ad kullanma veya kimlik bilgisini ayri dosyada tutma tek basina
anonimlestirme degildir.
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imha: Silme, yok etme veya anonim hale getirme islemlerinin ortak adidir. Periyodik imha: Saklama sartlari sona eren
kayitlarin belirlenen araliklarla imha edilmesidir.

ilgili kullanici: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden sorumlu kisi veya birim disinda,
veri sorumlusu organizasyonu iginde veya onun yetki ve talimatiyla kisisel veri isleyen kisidir.

4. Saklama Gerekceleri ve Siire Hesabi

Her kayit icin isleme amaci, KVKK'nin 5 veya 6 nci maddesindeki somut isleme sarti, varsa 6zel saklama yiikimlGlGga ve
baslangic tarihi belirlenir. Sosyal yardim veya saglik destegi yirutiilmesi tek basina her verinin saklanmasini hakli
kilmaz; 6zel nitelikli verilerin hukuki sarti ayrica degerlendirilir.

Kanuni slire bulunmasi halinde ilgili hikmiin kapsami ve sireyi baslatan olay uygulanir. Kanuni zorunluluk bulunmayan
sureler, asagidaki cizelgede Vakfin kurumsal azami stireleri olarak belirlenmistir. Bunlar her kaydin siire sonuna kadar
mutlaka tutulmasini gerektirmez. isleme sartlarinin tamami daha énce sona ererse imha siireci baslatilir.

Birden cok ylkimllik varsa yalnizca o kayda gercekten uygulanan ylikiamliltkler birlikte degerlendirilir. Bir mali
belgenin saklanmasi gerekmesi, ayni dosyadaki tiim saglik raporlarinin ayni stireyle tutulmasini gerektirmez. Siire
uzatimi gerekcesi, kapsami ve yeniden inceleme tarihi yazili kaydedilir.

Basvuru, hizmet veya iliskinin kapanis tarihi sisteme islenir. Kopyalama, baska klasére tasima, yedekleme veya i¢
yazisma yapilmasi saklama stiresini yeniden baslatmaz. Yeni bir faaliyet dogmasi halinde onun kayitlari ve amaci ayrica
belirlenir.

5. Kayit Ortamlari ve Saklama Envanteri

Kayit ortamlari; kilitli dolap ve fiziksel arsivler, bilgisayar ve mobil cihazlar, sunucular, veri tabanlari, basvuru ve bagis
sistemleri, e- posta, elektronik form, dosya paylasimi ve bulut alanlari, yetkili mesajlasma kanallari, tasinabilir bellekler,
ses ve gorlintl depolari, internet sitesi ve sosyal medya hesaplari ile yedekleme ortamlaridir. Yalnizca fiilen kullanilan
ortamlar envantere kaydedilir.

Her kayit grubu icin slirec ve veri sahibi grubu, veri kategorisi, 6zel nitelikli veri durumu, amag ve hukuki sebep, kayit
ortami, erisim yetkileri, alicilar, yurt disi aktarim bilgisi, stire ve baslangic olayi, stireyi dayandiran hikiim veya kurumsal
gerekge, imha yontemi, sorumlu gorev ve varsa imhayi erteleme karari tutulur.

Kisisel e-posta hesaplari ve onaysiz depolama alanlari kurumsal arsiv olarak kullanilmaz. is icin edinilen kayitlarin kisisel
cihazlara veya gereksiz yerel kopyalara yayilmasi 6nlenir. Mevcut kopyalar belirlenerek yetkili sisteme aktarilir ve
hukuki sartlara uygun bicimde kaldirihr.

6. Saklama ve imha Siireleri Cizelgesi

Asagidaki stireler 4 Ginct bolimdeki gereklilik incelemesiyle birlikte uygulanir. Kanuni slireler belge tiirli ve Vakfa
uygulanabilirligi bakimindan envanterde somutlastirilir. isleme sarti sona eren kayit, 11 inci béliimdeki ilk periyodik
imhada; ilgili kisi talebi varsa 13 (incti béliimdeki stire icinde imha edilir.

Veri grubu Saklama stiresi ve kosulu Siire baslangici
Reddedilen veya geri cekilen sosyal ~ Sonucun bildirilmesi ve basvuruyla ilgili devam eden Ret veya geri cekmenin kayda
yardim ve destek basvurulari islemlerin tamamlanmasina kadar. Sonrasinda yalnizca  alinmasi; dosyanin kapanmasi

somut bir hukuki yiikiimliliik veya mevcut hak koruma
ihtiyaci icin gerekli sinirli kayit, gerekgesi ve bitis tarihi
belirlenerek tutulur. Diger kayitlar ilk periyodik imhada

kaldirihr.
Kabul edilen sosyal yardim ve Destegin planlanmasi, saglanmasi ve sonug Destek slirecinin kapanmasi;
destek basvurularinin genel islem islemlerinin tamamlanmasina kadar. Sonrasinda mali mali kayit icin ilgili kanuni
kayitlari belgeler kendi satirindaki stireye; somut hukuki baslangic olayi

uyusmazlik kayitlari 9 uncu boltiime tabidir. Gereksiz
basvuru ekleri ilk periyodik imhada kaldirilir.
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Veri grubu

Saklama stiresi ve kosulu

Siire baslangici

Sosyal yardim ve destek
basvurularindaki saghk raporlari ve
ozel nitelikli belgeler

Kabul edilmeyen gondlliliik
basvurulari

Kabul edilen gonillt kayitlar

Hak ihlali ve erisilebilirlik
bildirimleri ile ekleri

Fikir, proje ve kurumsal is birligi
basvurulari

Bagis, kurban, muhasebe ve mali
belgeler

Basarisiz veya tamamlanmayan
6deme teknik kayitlari

Fotograf, video ve ses kayitlari

Genel iletisim ve basvuru
yazismalari
IP, erisim ve glivenlik loglari

Cerez tercih kayitlari

Calisan 6zllk kayitlar

Calisan adaylari

Etkinlik ve proje katiim kayitlari

Hizmet saglayici yetkili ve iletisim
kayitlari

Yedekler ve gecici kopyalar

imha tutanaklari

ilgili destegin degerlendirilmesi ve saglanmasi icin
gereklilik ve gecerli isleme sarti stirdlikce. Her islem
asamasinin sonunda ve dosya kapanisinda gereklilik

incelenir. Sartlar sona erdiginde erisim sinirlandirilir ve
ilk periyodik imhada imha edilir; ilgili kisi talepleri icin

13 Uinct bolim uygulanir. Bagimsiz kanuni saklama
ancak gerekli veriyle sinirlidir.

En fazla 2 yil

En fazla 5 yil

En fazla 5 yil

En fazla 5 yil

Belgeye uygulanan mali, vergi ve vakiflar

mevzuatindaki stre; ilgili hiikkim envanterde belirtilir

Gerekli oldugu 6lctide en fazla 2 yil

Formda belirtilen kullanim bitisine veya ilgili rizanin

daha 6nce geri alinmasina kadar. Gereksiz ham kayitlar

daha erken imha edilir. Yeni kullanim durdurulur,

kontrol edilen yayinlar kaldirilir; kalan kopyalara 11 ve

12 nci béltimler uygulanir.

ilgili siirecin bitiminden itibaren en fazla 2 yil; 6zel
dosya grubuna girenler o kurala tabidir

En fazla 2 yil; daha uzun siire somut giivenlik olayi
veya kanuni zorunlulukla sinirhdir

Tercihin gecerliligi boyunca ve en fazla 2 yil

4857 sayili Kanun m.75 uyarinca tutulmasi gereken
belgeler belge bazinda ayrilir. SGK ve saglik dosyasi
streleri asagidaki ayri satirlarda uygulanir. Diger
belgeler icin somut ytkimlilik veya hak koruma
geregi envanterde belirlenir.

ise alim amaci ve hukuki sart siirdiikce en fazla 2 yil;

ise alinanlarin gerekli belgeleri 6zliik grubuna gegirilir

Faaliyet sonrasi gerekli oldugu 6lclide en fazla 5 yil;
mali belgeler kendi grubundadir

iliskinin yiritiilmesi ve somut hak koruma ihtiyaci
boyunca; sézlesme ve mali belgeler uygulanabilir
kanuni streye tabidir

Ana kaydin siiresini asan bagimsiz saklama gerekgesi
olusturmaz; 12 nci boliim uygulanir

En az 3 yil; baska hukuki yikiimliliik varsa onun
gerektirdigi siire
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Belgenin alinmasi;
degerlendirme ve destek
slirecinin tamamlanmasi veya
rizanin geri alinmasi tGzerine
yeniden inceleme

Basvuru siirecinin sonuclanmasi

Gonalliluk iliskisinin sona ermesi

Bildirim dosyasinin kapanmasi

Basvurunun sonuclandirilmasi

ilgili kanunun éngoérdiigii olay

veya hesap dénemi

islem tarihi

Kayit tarihi ve izin kapsamindaki
kullanim dénemi

Surecin bitimi; kapanisi gosteren
son iletisim veya basvuru tarihi

Logun olusmasi
Tercihin verilmesi veya
glincellenmesi

ilgili belgeye uygulanabilen
hiakimdeki baslangic olayi

ise alim basvurusunun
sonuclandirilmasi

Faaliyetin veya projenin
kapanmasi

iliskinin sona ermesi veya ilgili
belge icin kanuni baslangic
Yedek olusturma tarihi ve ana

kaydin imha ytkiamlalaga

imha islemi tarihi



Veri grubu Saklama stiresi ve kosulu Siire baslangici

5510 sayili Kanun m.86 Ozel hukuk isvereni bakimindan 10 yil; yalnizca bu ilgili oldugu yili takip eden yil
kapsamindaki isyeri defter, kayit ve  hiikmiin kapsamindaki kayitlara uygulanir. basi

belgeleri

Calisanlarin kisisel saglik dosyalari is Sagligi ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi m.7 Calisanin isten ayrilmasi

uyarinca en az 15 yil; 6zel mevzuattaki daha uzun
streler saklidir. Yardim basvurusu saglk raporlarina bu
stire uygulanmaz.

Gondilltlerin saghk raporu, kan Yalnizca ilgili gorevin gerektirdigi ve gecerli isleme Verinin alindigi tarih; gereklilik
grubu ve alerji bilgileri sartinin slirdigi siire. Gorev sonunda gereklilik incelemesi ilgili gorevin
yeniden degerlendirilir. Genel génilli dosyasinin 5 bitiminde yapilr.

yillik stiresi bu saglik verilerine otomatik uygulanmaz.
Daha uzun saklama icin somut hukuki sebep ve siire
ayrica kaydedilir.

Sosyal yardim basvurularindaki saglik ve engellilik belgeleri icin tek tip 10 yillik saklama siiresi uygulanmaz. Saklama,
somut destek ihtiyaci ve gecerli isleme sartiyla sinirlidir. Genel basvuru kaydi, saglik belgesi, mali belge ve riza ispat
kaydi ayri yonetilir. Calisanlarin saglk dosyalarina iliskin 6zel siireler, yararlanicilara veya gondillilere kendiliginden
uygulanmaz.

is birligi veya proje basvurusu sézlesmeye doniisiirse sézlesme ve mali kayitlar ilgili kayit grubuna alinir. Basvurunun
gereksiz ekleri bu gerekceyle daha uzun siire tutulmaz. Cocuk, aile ve temsilci bilgileri ilgili ana siirecin siiresine tabi
olur; ihtiyac disi kimlik ve temsil belgesi kopyalari ayrica ayiklanir.

Cizelgedeki kurumsal Gst sinirlar, her projede ayni siireyi zorunlu kilmaz. Stire belirlenirken hangi kaydin neden gerekli
oldugu yazil gosterilir. Saghk raporunun tamami yerine ihtiyaci karsilayan daha sinirli bir kayit yeterliyse gereksiz icerik
tutulmaz. Rizanin bulunmasi da gereksiz veriyi stiresiz saklamaya dayanak degildir.

7. Bagis ve Kurban Kayitlarina Ozgii Kurallar

Ayni ve nakdi bagislar ile kurban bagislarinda makbuz, banka ve 6deme islemi, muhasebe, vekalet, teslimat ve sonug
bildirim kayitlari ayri kayit gruplari olarak degerlendirilir. Mali kayitlar icin uygulanabilir kanuni stire ve baslangic olayi
esas alinir; tiim slreler otomatik olarak bagis glinlinden baslatiimaz.

Tamamlanmayan veya basarisiz 6deme islemlerinin teknik kayitlari, baska bir gecerli saklama sarti bulunmadikca islem
tarihinden itibaren en fazla 2 yil tutulur; teknik ihtiyac daha énce biterse daha erken imha edilir.

E-biilten, tanitim veya kampanya izni geri alindiginda bu amaclh yeni génderimler derhal durdurulur. izin ve geri alma
isleminin ispati icin gerekli sinirli kayit ile tekrar gdnderimi 6nleyen asgari tercih kaydi, somut hukuki sebebi ve stiresi
belirlenerek ayri tutulabilir. Mali kayitlarin zorunlu saklanmasi iletisim izninin geri alinmasindan etkilenmez.

Kart bilgilerinin Vakif sistemine gelip gelmedigi teknik olarak dogrulanir. Vakifta tutulmayan kart bilgileri Vakfin
sakladigi veri olarak gésterilmez; islem referansi ve 6deme sonucu gibi fiilen tutulan bilgiler envantere alinir. Odeme
kurulusunun kendi yiktmldlikleri Vakfin kendi kayitlarina iliskin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

Bagiscilar ile yararlanicilarin dosyalari ve erisim yetkileri ayrilir. Kurban sonucu veya faaliyet bilgilendirmesi,
yararlanicilarin saglik ve kimlik belgelerinin bagiscilara acilmasi icin gerekce olusturmaz.

8. Ozel Nitelikli Veriler ve Giivenli Saklama

Saglik, engellilik, adli sicil ve diger 6zel nitelikli kisisel veriler icin gereklilik ve hukuki isleme sarti kayit bazinda
dogrulanir. Gereksiz rapor sayfalari, ilgisiz teshisler ve Uclinci kisilere ait bilgiler miimkiin oldugunca alinmaz; alinmissa
hukuka uygun ayiklama yapilr.

Bu kayitlar genel basvuru dosyasindan erisim bakimindan ayrilir. Yetkiler isim veya rol bazinda tanimlanir, diizenli
gbzden gecirilir ve gérev sona erdiginde kaldirilir. Erisimler izlenir; glivenli aktarim, uygun sifreleme ve anahtar
yonetimi uygulanir. Fiziksel belgeler kilitli alanlarda korunur. Acik baglanti veya herkesin erisebildigi klasor kullaniimaz.
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Personel gizlilik yiktmlalikleri, egitim, glivenlik giincellemeleri, giicli kimlik dogrulama, zararli yazilimdan korunma,
yedekleme ve geri ylikleme kontrolleri uygulanir. Yetkisiz erisim veya kayip stiphesinde olay derhal gérevlendirilmis
sorumluya bildirilir; deliller korunur ve Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasi ile Veri ve Dijital Giivenlik
Politikasindaki ihlal sireci isletilir.

Ozel nitelikli belgelerin imhasi, ortamin ve riskin gerektirdigi ydntemle dogrulanir. Saklama sarti sona eren saglik
raporlarinin fiziksel veya dijital kopyalari geri getirilemeyecek sekilde yok edilir; imha tutanagina raporun icerigi
aktariimaz.

9. imha Sebepleri ve imhanin Gegici Ertelenmesi

isleme amacinin sona ermesi, uygulanabilir saklama siiresinin dolmasi, hukuki isleme sartlarinin tamaminin ortadan
kalkmasi, yalnizca acik rizaya dayanan islemde rizanin geri alinmasi veya hakli bir ilgili kisi talebinin kabul edilmesi imha
stirecini baslatir. Hukuka aykiri toplanan ve hukuka uygun hale getirilemeyen veriler de imha kapsamina alinir.

Devam eden dava, sorusturma, inceleme, denetim veya kanuni ylikiimlilik nedeniyle gereken kayitlar icin gerekgeli ve
sinirli bir imhayi erteleme karari alinabilir. Kararda dosya, veri kapsami, hukuki dayanak, sorumlu ve yeniden
degerlendirme tarihi bulunur. Varsayimsal bir uyusmazlik ihtimali biitiin kayitlarin stiresiz tutulmasina gerekge
yapilamaz.

Ertelenen kayitlara erisim yalnizca ilgili ytkimltlik veya hukuki stirecle sinirlanir. En ge¢ her periyodik imha éncesinde
gerekcenin devami incelenir; sona erdiginde kayitlar imha listesine alinir.

10. imha Yéntemleri ve Dogrulama

Elektronik kayitlarda silme: Veri tabani, uygulama, e-posta, dosya alani ve paylasimlarda ilgili kullanicilarin erisim ve
yeniden kullanim imkanlari kaldirilir. Cop kutulari, 6nceki dosya kopyalari, arama indeksleri, disa aktarimlar ve
eszamanli kopyalar isleme dahil edilir. Yalnizca dosya kisayolunu kaldirmak yeterli degildir.

Elektronik kayitlarda yok etme: Ortama uygun glvenli silme veya Ureticinin glivenli temizleme yontemi uygulanir.
Sifreli ortamlarda anahtarin glivenli yok edilmesi ancak verinin ve anahtar kopyalarinin geri getirilemedigi
dogrulanabiliyorsa kullanilir. Yeniden kullanim veya bertaraf 6ncesinde sonuc¢ dogrulanir; giivenli temizligin mimkiin
olmadig ortam fiziksel olarak parcalanir veya uygun yéntemle imha edilir.

Kagit ve diger fiziksel kayitlar: Belgeler birlestirilerek okunamayacak sekilde parcalanir veya glivenilir imha hizmetiyle
yok edilir. Kapali kutu, teslim zinciri ve imha tutanagi kullanilir. Belgeyi normal ¢dpe veya acik geri déntisim kutusuna
atmak imha degildir.

Anonim hale getirme: istatistik veya etki raporlamasinda dogrudan ve dolayli tanimlayicilar kaldirilir; kiiciik gruplar,
nadir 6zellikler ve baska kaynaklarla eslestirme riski degerlendirilir. Gerektiginde toplulastirma, genellestirme ve veri
bastirma uygulanir. Sonuc yeniden kimliklendirme acisindan kontrol edilir. Anonimlestirilmis cikti olusturulmasi,
kaynak kisisel veriyi ayrica saklamaya gerekce olmaz.

Yéntem secimi kayit ortami, veri hassasiyeti, kopya sayisi ve geri getirilebilirlik dikkate alinarak yapilir. islemi yapan kisi
sonucu kontrol eder; sorumlu gorevli tamamlanmayi dogrular. Basarisiz veya eksik islem diizeltme listesine alinir.

11. Periyodik imha ve is Akis

Periyodik imha Ocak ve Temmuz aylarinda, iki islem arasindaki siire alti ay1 asmayacak sekilde gerceklestirilir. imha
ylUkimliligu dogan kayitlar bunu izleyen ilk periyodik imhada silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir. Kesin islem
tarihlerini gérevlendirilmis sorumlu kaydeder. Daha kisa kanuni sireler ve ilgili kisi talepleri bu takvim beklenerek
geciktirilmez.

1. Birimler sureleri dolan veya isleme sarti sona eren kayitlari, kopyalari ve hizmet saglayicilardaki karsiliklarini tespit
eder.

2. Gorevlendirilmis sorumlu hukuki gerekgeleri, slire baslangiclarini ve varsa imhayi erteleme kararlarini kontrol eder.
3. imha listesi, yéntem, uygulayici ve kontrol eden gérevli belirlenir; gerekli yetki verilir.

4. islem ana sistem, arsiv, cihaz, bulut ve yedekleri kapsayacak sekilde uygulanir; iiclincii taraflara gerekli talimat iletilir.

OZURLULER VAKFI | KISISEL VERI SAKLAMA VE iIMHA POLITIKASI 5



5. Sonug dogrulanir, hizmet saglayici teyitleri alinir ve tutanak tamamlanir. Eksik islemler takip edilerek kapatilir.

12. Yedekler, Bulut ve Yurt Disindaki Kayitlar

Yedeklerin amaci, kapsami, saklama dongtis, erisim yetkisi ve imha yontemi envanterde belirlenir. Yedekleme kisisel
verinin siresiz tutulmasina gerekce degildir. Ana sistemde imha edilen verinin yedekten aktif kullanima dénmesi
onlenir; geri ylikleme sonrasinda imha listesi yeniden uygulanir.

Tekil kaydin yedekten hemen ayrilamadigi durumlarda, hukuken yeterli silme kosullari saglanarak ilgili kullanici erisimi
kapatilir; kayit olagan kullanima acilamaz. Geri getirilemez yok etme gereken hallerde buna uygun yontem uygulanir.
Yedegin nihai temizlenme tarihi, teknik gerekce ve kontrol sonucu kaydedilir; yasal imha stiresi teknik gticliik
gerekcesiyle asilamaz.

E-posta, barindirma, form, bulut, analiz ve sosyal medya hizmetlerinde veri konumu, yurt disindan erisim, alt hizmet
saglayicilar ve yedek konumlari incelenir. Yurt disi aktarimi varsa KVKK'nin 9 uncu maddesindeki uygun aktarim
mekanizmasi kurulmadan isleme baslanmaz. Diizenli bulut kullanimi arizi aktarim istisnasina dayandirilmaz. Standart
sozlesme kullaniliyorsa imzalanmasindan itibaren bes is glinii icinde Kuruma bildirim yukimlGlGga yerine getirilir.

Hizmet saglayici s6zlesmelerinde saklama siiresi, talimatla silme, alt hizmet saglayicilara uygulanacak yikimltlikler,
ihlal bildirimi, s6zlesme sonunda iade veya imha, yedek dénglisti ve dogrulanabilir imha teyidi diizenlenir. Alici, amacg,
veri kategorisi ve aktarim glivencesi kaydedilir. Hizmet sona erdiginde paylasimlar ve erisim yetkileri kaldirilir.

13. ilgili Kisi Talepleri

Silme veya yok etme talepleri, basvuranin kimligi 6lctll bicimde dogrulanarak kayit altina alinir. Basvurular Vakfin
adresine yazili olarak veya Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Tebligdeki yontemlerle yapilabilir. Daha
once Vakfa bildirilmis ve sistemde kayitli e-posta adresi kullanilarak info@ozurlulervakfi.org.tr adresine basvurulabilir.

isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmissa talep en gec otuz giin icinde sonuclandirilir ve ilgili kisiye bilgi verilir;
periyodik imha tarihi beklenmez. Veri {iciincii kisilere aktariimissa gerekli imha islemlerinin yapilmasi saglanir. isleme
sarti devam ediyorsa gerekli kayitlar ve gerekce belirlenir; talebin reddi veya kismen karsilanmasi en ge¢ otuz gilin
icinde aciklanir.

Basvurunun incelenmesi ve cevabin ispati icin gerekli asgari islem kaydi, ayri hukuki gerekge ve stireyle korunabilir; bu
durum talebe konu biitiin verilerin tutulmasini hakh kilmaz. ilgili kisinin diger haklari ve genel basvuru esaslari Kisisel
Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasinda diizenlenmistir.

14. Gorev ve Sorumluluklar

Vakif ydnetimi: Politikayi yetkili organ araciligiyla onaylar; gerekli kaynaklari ve gérev dagilimini saglar, uygulamayi
denetler. Gorevlendirme yapilmasi Vakfin veri sorumlusu sifatindan dogan ytktmlliklerini kaldirmaz.

Yonetimce gorevlendirilen koordinasyon sorumlusu: Envanteri ve imha takvimini yonetir, birimlerden listeleri toplar,
hukuki degerlendirmeyi koordine eder, hizmet saglayici teyitlerini ve imha tutanaklarini korur, gecikmeleri yonetime
bildirir. Gorevli kisinin adi, unvani ve yedegi kurum ici gérev kaydinda belirtilir.

Siirec sahipleri: Sosyal yardim ve saglik, génlltlik, bildirim, proje ve is birligi, bagis, insan kaynaklari ve diger
sureclerde kapanis tarihlerini ve kayit gerekliligini dogrular; imha edilecek kayitlari bildirir. Ayri birim bulunmadiginda
bu islevi ylriten gorevli sorumludur.

Mali isler ve hukuki degerlendirmeyi ylriten gorevliler: Mali, is ve sosyal glivenlik kayitlarina uygulanabilir streleri ve
baslangiclarini dogrular; somut hukuki koruma ihtiyacinin kapsamini belirler.

Bilgi sistemleri ve arsiv gorevlileri: Yetkilendirme, yedekleme, teknik ve fiziksel imha islemlerini uygular; sonucu kontrol
ederek belge sunar.

Calisanlar ve gonilliler: Yetkileri disindaki kayitlara erismez, gereksiz kopya olusturmaz, kayitlari kisisel hesaplarda
tutmaz ve glivenlik olaylarini derhal bildirir. Hizmet saglayicilar, s6zlesmedeki talimat ve imha ylkimlaltklerini yerine
getirir.
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Proje sorumlusu, kapanis sirasinda kisisel veri iceren tiim klasér, cihaz, e-posta, paylasim baglantisi ve hizmet saglayici
kopyalarini kontrol eder. Kaydin sahibi birim, uygulanabilir siireyi ve imha tarihini belirler. Baska projeye aktarma veya
arsive tasima sireyi yeniden baslatmaz.

Gorevi sona eren kisinin calisma kopyalari yetkili kurumsal alana devredilir; kisisel erisimi kaldirilir. Gereksiz kopyalar
kontrolli olarak imha edilir. Bir hukuki uyusmazlik nedeniyle gereken kayit varsa imhayi erteleme karari yalnizca o
kayitla sinirh tutulur.

15. imha Kayitlari ve Denetim

Her islem icin tutanakta kayit grubu ve dénemi, kapsam veya kayit sayisi, ortam ve kopyalar, imha gerekgesi, yontem,
islem tarihi, uygulayici, kontrol eden gérevli, sonug, varsa hizmet saglayici teyidi ve istisna bilgisi bulunur. imha edilen
verilerin icerigi tutanaga yeniden kopyalanmaz.

imha islem kayitlari, baska hukuki yiikiimliiliikler sakli kalmak {izere en az ii¢ yil tutulur. Siirenin sonunda kendi saklama
sartlari ayrica degerlendirilir. Tutanaklara erisim sinirlandirilir ve battnlikleri korunur.

En az yilda bir kez envanter, siireler, yetkiler, bulut hizmetleri, yedeklerden geri doniis kontrolleri ve imha kanitlari
incelenir. Eksiklik icin sorumlu ve tamamlanma tarihi belirlenir. Yeni siirec veya sistem devreye alinmadan 6nce
saklama ve imha kurali tanimlanir.

16. Yiiriirliik ve G6zden Gegirme

Bu Politika, Oziirliiler Vakfinin yetkili organinin onayiyla yiiriirliige girer. Yayin tarihi ve énceki metinler kurumsal
kayitlarda izlenir. Glincel uygulamada onaylanmis ve yayimlanmis metin esas alinir.

Politika her yil Kasim ayinda ve mevzuat, faaliyet, sistem veya hizmet saglayici degisikliklerinde ayrica gbzden gegirilir.
Degisiklikler ilgili gérevlilere bildirilir ve glincel metin internet sitesinde yayimlanir. Onay ve yiirirlik bilgisi kurumsal
karar kaydinda saklanir.

Eyliil 2026 gilincellemesinde ilgili politika adlari birbiriyle uyumlu hale getirilmis, yillik g6zden gecirme dénemi Kasim
olarak belirlenmis ve saklama cizelgesi ile sayfa dlizeni ortak kurumsal sablona uyarlanmistir. Glincelleme ve onay
kayitlari kurum icinde izlenir.

Mevzuat Kaynaklari
6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu, 6zellikle 4, 5, 6, 7, 9, 11, 12 ve 13 tincii maddeler.

Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yénetmelik, 6zellikle 6, 7, 11 ve 12 nci
maddeler. (Resmi metin)

Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig. (Kurum aciklamasi)

Kisisel Verilerin Yurt Disina Aktarilmasina iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik ve standart sézlesmelere iliskin
Kurum aciklamalari.

ilgili belgeler: Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasi; Veri ve Dijital Giivenlik Politikasi; Kisisel Verilerin
Korunmasi ve islenmesi Genel Aydinlatma Metni.
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https://www.kvkk.gov.tr/Icerik/5441/KISISEL-VERILERIN-SILINMESI-YOK-EDILMESI-VEYA-ANONIM-HALE-GETIRILMESI-HAKKINDA-YONETMELIK
https://www.kvkk.gov.tr/Icerik/2046/Ilgili-Kisiler-Tarafindan-Yapilan-Basvurularin-Cevaplanmasi-Yukumlulugu


